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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО КОНСУЛЬТАНТА < US$10,000
	Название:  Уборщица офисных помещений

	Финансовый код
	Тип вовлеченности
[bookmark: Check11]|_| Консультант 
[bookmark: Check12]|_| Индивидульный консультант (частичная занятость)
|X|  Индивидульный консультант (частичная занятость)
	Место работы
Детский Фонд ООН, Офис в г. Ош


	Цель деятельности/задание:  
Предоставление услуг по уборке офисных помещений в офисе ООН в г. Ош

	Обьем работ:
Ожидается, что Индивидуальный консультант будет предоставлять широкого спектра услуг с высокой степенью профессионализма, дисциплины и самоотверженности при выполнении технических заданий, как указано ниже:

a) Уборка офисных помещений, помещений, конференц-залов, лестниц и мест общего пользования.
б) Уборка уборных комнат.
c) Уборка кухни, тамбура, крыльца и садовой беседки.
г) Вынос мусора.
д) Мытье окон.
f) Уход за комнатными растениями.
ж) Приготовление чая/кофе для посетителей и встреч.
h) Ежемесячно моются люстры/лампы и жалюзи. 
i) Складские помещения убираются не реже одного раза в квартал. 
j) Следить за моющими средствами, запасами уборщиц и другими расходными материалами и своевременно сообщать о нехватке руководителю.
k) Другие возможные задачи, связанные с уборкой офисных помещений.


	Защита Детей
Считается ли этот проект/задание "Ролью повышенного риска" с точки зрения обеспечения безопасности детей?
 
[bookmark: Check9]     |_|   Да    |X|   Нет       
                                                                                                                                            
Роль прямого контакта |_|  YES     |X|  NO         
Если да, укажите, пожалуйста, количество часов/месяцев прямого межличностного контакта с детьми или работы в непосредственной физической близости от них при ограниченном контроле со стороны более старшего сотрудника: 
	



Роль данных ребенка |_|  YES     |X|  NO                           
Если да, укажите, пожалуйста, количество часов/месяцев манипулирования или передачи персонально-идентифицируемой информации детей (имя, национальный ID, данные о местонахождении, фотографии):  
	




Больше информация доступна по ссылкам Child Safeguarding SharePoint и Child Safeguarding FAQs and Updates 
 



	Бюджетный год:
2023-2024
	Запрашивающая секция/Отдел выдачи :
Операционный, Зональный офис в Оше
	Причины, по которым консультирование не может быть выполнено персоналом:
В связи со спецификой работы (уборка внутренних помещений офиса)

	
	
	

	Включено в годовой/повторяющийся план работы : |_| Да |X| Нет

	Поиск консультантов:
|X| Национальный  |_| Межденародный  Оба |_|
Метод отбора консультантов:
|_|  Конкурсный отбор (реестр)
|X|  Конкурсный отбор (обьявление/обзор/интервью)

	Запрос на:
|_|   Новый ИК – Индивидуальный контракт
[bookmark: Check10]|_|   Продление/Поправки

	Если продление, то обоснование продления:
	

	Руководитель:
Административный/операционный специалист

	Начало контракта:
01.07.2023

	Завершение контракта:
30.06.2024

	Количество рабочих дней:
 245


	Обзор рабочих заданий

	Задачи/этапы:
	Достижения/результаты:
	График
	Смета бюджета

	Уборка офисных помещений, помещений, конференц-залов, лестниц и мест общего пользования
	-Очистка от пыли мебели, стульев, светильников и арматуры, расположенных в офисах, комнатах, местах общего пользования, особенно очистка выключателей и дверных ручек.
-Подметание и мытье полов в офисных помещениях и местах общего пользования.
-Уборка офисного оборудования - мониторов, принтеров, док-станций и другого оборудования.
- Сообщайте оперативному сотруднику о любых сломанных предметах, замеченных в помещениях.
-Внутренние и внешние помещения всех зданий должны быть всегда очищены от паутины, гнезд и ульев птиц или насекомых.
-Уборка использованных чашек для чая/кофе, тарелок и т.д. из комнат, конференц-зала.
-Обновить кувшины с водой, стаканы в залах собраний. 
-Очистка часто соприкасающихся поверхностей (например, двери, ручки, перила лестниц, окна, стекла, столы, выключатели света, туалеты, краны, раковины, столы, стулья, ключи, клавиатуры, телефоны, принтеры) дезинфицирующей жидкостью и мыльным раствором
	 - ежедневно, до открытия офиса


-ежедневно.

-минимум один раз в неделю.

- регулярно.

-по необходимости.


-по необходимости.
-по необходимости.

-в период карантина (связанных с ковидом) 2 раза в день.
	Per recruitment results 
 

	Уборка уборных комнат
 
 
	Пополнение запасов туалетной бумаги, мыла, нафталиновых шариков, дезодоранта и - полотенец в соответствующих местах и постоянный контроль.
	-по необходимости.


	

	
	-всегда поддерживать безупречную чистоту, вся сантехника, стены, пол, смесители, зеркала, зоны вокруг унитазов и писсуаров должны постоянно содержаться в чистоте. Полы должны быть чистыми и сухими.
-Проверка, чистка туалетов и опорожнение мусорных баков.
- Пополнение/замена мыла, моющих средств, антисептиков; пополнение кухонных бумажных полотенец.
	-ежедневно.


-ежедневно.

- минимум один раз в день.
	

	Уборка кухни, тамбура, крыльца и садовой беседки.
	Кухня:
- Мытье полов, столешниц . 

- Содержать посуду в чистоте.
- Мытье раковин

- Пополнение/замена мыла, моющих средств, антисептиков; пополнение кухонных бумажных полотенец.
- замените кухонных полотенец.

Тамбур и крыльцо:
- мытье полов и чистка выключателей и дверных ручек.

Садовая беседка:
-  Протрите стол и скамейки.

-  Уберка мусора, гнезда початков и т.д;
	
-ежедневно.
-ежедневно.
-ежедневно.

-ежедневно по необходимости
-по необходимости.
-минимум 2 раза в неделю.


-минимум 2 раза в неделю.

	

	Вынос мусора
	- Утилизация и уборка отходов из корзин для мусора, установленных в офисе, комнатах, санузлах, кухне.
	- ежедневно.
	

	Мойка окон

	- Мойка окон изнутри и снаружы офисов.
-  Чистка и протирка подоконников.
	- один раз в месяц.
- дважды в месяц. 

	

	Уход за офисными растениями
	-  Полив комнатных растений и цветов.
-  Протирка пыли, сухие листья и замените почву.

	- один раз в 2 дня
-по необходимости.
	

	Приготовление чая/кофе для посетителей и встреч
	- Оказывать поддержку учреждениям ООН, расположенным в общих помещениях, в приготовлении чая/кофе, закусок для посетителей, встреч и офисных мероприятий.
	-по необходимости.
	

	Мойка люстры/лампы и жалюзи.
	Мойка люстры/лампы и жалюзи.
	- минимум один раз в месяц.
	

	Содержите складские помещения в чистоте.
	-Мытье полов в складком помещении.
-Протирание шкафоф.
-Вынос мусора.
	-один раз в месяц.
-один раз в месяц.
- по необходимости.
	

	
	
	
	

	Следить за запасами моющих средств, уборщиц и других расходных материалов и своевременно сообщать о недостаче руководителю
	Следить за запасами моющих средств, уборщиц и других расходных материалов и своевременно сообщать о недостаче руководителю.
	- Ежемесячно.
	

	Другие возможные задачи, связанные с уборкой офисных помещений.
	
	
	






	Минимальные квалификационные:
	Знания/Опыт/Навыки необходимые для данной должности:

· Минимум 3 года опыта работ в смежной к данной посиции сфере;
· Знание русского языка, кыргызского языка и базового англияйского языка 
· Опыт работы с международными организациями приветсвуется

	[bookmark: Check7]|_| Бакалавр   |_| Мастер   |_| PhD   |X| Иное

Введите дисциплины : Среднее образование

	


	Административные данные: n/a
Помощь в получении визы:       |_|
Организация трансфера офисом:       |_|

	 |_| На дому  |X| в офисе:
Если в офисе, необходимо определить место для сидения :  |_|
IT компьютерная техника:       |_|
Необходим ли интернте:  |_|
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