
  

  
  

            

TERMES DE REFERENCE  

Titre  Stagiaire en Suivi et Evaluation  

Niveau  Stage 

Lieu  Kinshasa, RD Congo  

Durée  26 semaines (maximum) 

Start Date  01 juin 2026 

Supervision  Evaluation Specialist 

  

CONTEXTE  

L’UNICEF en République Démocratique du Congo (RDC) met en œuvre des programmes humanitaires et 
de développement visant à promouvoir et protéger les droits de l’enfant, notamment dans les secteurs de 
la santé, de la nutrition, de l’éducation, de la protection de l’enfant, du WASH et de la protection sociale. 

Dans un contexte marqué par des crises multiples (humanitaires, sanitaires et sécuritaires), l’UNICEF 
accorde une importance stratégique au Suivi et à l’Évaluation des activités afin de garantir la qualité des 
interventions, la redevabilité envers les populations affectées et les bailleurs, ainsi qu’une prise de décision 
fondée sur des évidences. 

C’est dans ce cadre que le bureau UNICEF RDC souhaite recruter un(e) stagiaire en Suivi & Évaluation 
(M&E) pour appuyer la section Politiques Sociales (PS) dans la mise en œuvre des activités de suivi de la 
performance des programmes, d’analyse des données et la production d’évidences. 

 

OBJECTIFS  

Appuyer le renforcement du système de Suivi & Évaluation de la section PS en contribuant, à des fins 

d’apprentissage, à la gestion des données, au suivi de la performance du programme et à la production 

d’analyses favorisant une programmation basée sur les évidences. 

 

OBJECTIFS SPECIFIQUES 

Les objectifs spécifiques du stage sont les suivants : 

• Offrir une immersion professionnelle structurée à un jeune, étudiant(e) ou récemment diplômé(e) 

(dans les deux dernières années) âgé(e)s de 30 ans au plus, afin de renforcer ses compétences et 

employabilité. 

• Appuyer l’organisation, la consolidation et l’assurance qualité des données du programmes de 

protection sociale ; 

• Contribuer à l’amélioration de la qualité, de la disponibilité et de l’analyse des données 

programmatiques destinés à appuyer la prise de décision ; 

• Appuyer la capitalisation et dissémination des résultats d’études, recherche et évaluation ainsi que 

les bonnes pratiques et leçons apprises issues de la mise en œuvre des activités ; 

• Renforcer la documentation et la gestion des connaissances liées aux données et systèmes de 

protection sociale. 



  

  
  

            

TACHES ET RESULTATS ATTENDUS  

  
Sous la supervision directe du/de la Spécialiste M&E, le/la stagiaire sera chargé(e) de : 

   

• Fournir un appui technique aux activités de suivi et d’évaluation des programmes ; 

• Apporter un appui aux activités de collecte, consolidation et nettoyage des données relatives aux 

études et évaluations diligentées par le programme de protection sociale ; 

• Contribuer au nettoyage, à la validation et aux contrôles de qualité de base des données ; 

• Appuyer dans l’analyse des données afin d’identifier les tendances, les niveaux de couverture et 

les principaux indicateurs de performance ; 
• Appuyer le développement et la gestion des informations de base sur les statistiques nationales et 

les indicateurs clés à travers la base de données existante pour un accès et une utilisation facile en 
collaboration avec les sections de programme et les bureaux provinciaux ; 

• Contribuer au développement et mise à jour des tableaux de bord, tableaux, graphiques et autres 

produits de visualisation des données à usage interne et externe ; 

• Soutenir la préparation d’analyses et de produits fondés sur les données pour les rapports 

périodiques, présentations, notes analytiques, etc ; 

• Appuyer la dissémination des résultats d’études, recherches et évaluations ; 

• Appuyer dans le suivi de la mise en œuvre des recommandations issues des évaluations en faisant 

la liaison avec les sections concernées ; 

• Appuyer l’organisation, l’archivage et la documentation des données, outils et produits 

d’information conformément aux normes de gestion de l’information de l’UNICEF ; 
• Produire des tableaux de bord et notes analytiques. Un rapport de stage revu et validé par le 

superviseur est attendu à l’issue de ce stage. 

 

ROLES ET RESPONSABILITES  

Le/la stagiaire chargé du Suivi et Evaluation aura les rôles et responsabilités suivants :  

 
• Exécuter les tâches assignées de manière professionnelle, rigoureuse et dans les délais impartis ;  

• Respecter les politiques, procédures et normes éthiques de l’UNICEF, notamment en matière de 

confidentialité et de protection des données ;  

• Communiquer régulièrement avec le superviseur sur l’état d’avancement des activités et les 

éventuelles contraintes ;  

• Participer activement aux réunions et aux opportunités d’apprentissage pertinentes. 

 

COMPETENCES ET QUALIFICATIONS REQUISES :  

Le/la stagiaire devrait posséder les compétences suivantes :  

• Être actuellement inscrit(e) ou récemment diplômé(e) (Licence ou Master) dans l’un des domaines 

suivants : Suivi-évaluation, Économie, Statistiques, Relations internationales, Sciences sociales ou 

domaine connexe ; 

• Bonne expérience dans le domaine de suivi et évaluation des programmes. 

• Posséder des connaissances solides dans le domaine d’analyse des données et de la recherche 

qualitative et quantitative. 

• Avoir une expérience dans le traitement des données statistiques, notamment d’enquête auprès 

des ménages de type MICS, EDS, ECVM, etc. à l’aide de logiciels tels que SPSS, SAS, etc… 

• Une bonne maitrise de l’infographie seraient des atouts.   



  

  
  

            

• Maîtriser les logiciels de gestion de base de données (Excel, Windows, Word) et la connaissance 

de CSPRO. 

• Avoir la capacité de travailler de façon indépendante et en équipe dans un environnement 

international et multiculturel. 

• Maitrise du français parlé et écrit et une bonne connaissance de l’anglais. 

• Avoir une bonne connaissance de l'UNICEF ou d'autres agences des Nations Unies serait un atout. 
 

APPRENTISSAGE ET DEVELOPPEMENT 

Ce stage offre une opportunité d’acquérir une expérience pratique au sein de l’UNICEF, de renforcer des 

compétences techniques en suivi-évaluation, gestion et analyse des données, et de développer une 

compréhension approfondie des systèmes et programmes de protection sociale dans un contexte 

humanitaire et de développement. 

Le stage fera l’objet d’un suivi régulier, incluant une évaluation une évaluation finale, conduite par le 

superviseur et sanctionnée par un Certificat de stage. 

CONDITIONS DU STAGE 

• Allocation mensuelle de stage conformément à la politique UNICEF RDC ; 

• Stage à temps plein, basé au bureau UNICEF de Kinshasa ; 

• 2,5 jours de congé par mois ; 
• Une assurance médicale valide couvrant l’ensemble de la période de stage devra être fournie 

avant le début effectif du stage. 

• Le stage ne donne droit ni à un statut de fonctionnaire, ni à une garantie d’emploi à l’issue du 

stage. 

 

MODALITÉS DE CANDIDATURE 

Les candidat(e)s intéressé(e)s devront soumettre : 

• Un CV à jour, 
• Une lettre de motivation, 
• Une copie du diplôme ou attestation de scolarité, 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  


