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PERFIL GENERICO DEL CARGO

I. Informacioén del puesto

Titulo del cargo: Oficial de Construccion Nivel del cargo: NO-A
Titulo/nivel del supervisor: WASH Officer, NOB N.° de perfil del cargo:
Unidad organizacional: Codigo CCOG:
Ubicacién del puesto: Bogota, Colombia Cddigo funcional:
Nivel de clasificacién del cargo:

II. Contexto organizacional y propésito del cargo

La misiéon fundamental de UNICEF es promover los derechos de cada nifio, en todas partes y en todo lo que hace
la organizacidn: en los programas, la incidencia y las operaciones. La estrategia de equidad, que pone énfasis
en los nifios, nifias, familias y comunidades mas desfavorecidos y excluidos, traduce este compromiso con los
derechos de la nifiez en accién. Para UNICEF, la equidad significa que todos los nifios y nifias tengan la
oportunidad de sobrevivir, desarrollarse y alcanzar su maximo potencial, sin discriminacion, sesgo ni
favoritismo. En la medida en que cualquier nifio o nifia tenga una oportunidad desigual en la vida —en sus
dimensiones sociales, politicas, econdmicas, civicas y culturales— se vulneran sus derechos. Existe cada vez mas
evidencia de que invertir en la salud, la educacién y la proteccién de las personas mas desfavorecidas de una
sociedad —abordando la inequidad— no solo permitird que todos los nifios y nifias tengan la oportunidad de
desarrollar su potencial, sino que también conducird al crecimiento sostenido y la estabilidad de los paises. Por
ello, el enfoque en la equidad es vital. Acelera el progreso hacia la realizacién de los derechos humanos de todos
los nifios y nifias, mandato universal de UNICEF, segun lo establecido en la Convencion sobre los Derechos del
Nifio, al tiempo que apoya el desarrollo equitativo de las naciones.

Contexto organizacional del cargo:
El perfil genérico del cargo de Oficial de Construccion debe utilizarse en Oficinas de Pais pequefias o medianas,
o en Oficinas de Pais de mayor tamafio donde el rol forme parte de un equipo de construccién mas amplio.

Propésito del cargo: El/la Oficial de Construccion reporta al Oficial de WASH quien lidera el drea de WASH a
nivel nacional, y es responsable de brindar apoyo técnico a las actividades de construccién de la oficina de pais.
El apoyo técnico a los proyectos de construccidn incluye la planificacién, el apoyo a los procesos de
adquisiciones, asi como el monitoreo de las obras de construccidn en terreno. La persona titular colabora
estrechamente con las areas de Programas y Operaciones de UNICEF para definir intervenciones de
construccion que respondan a las necesidades programaticas y contribuyan al logro de resultados para la nifiez.

III. Funciones clave, responsabilidades y tareas relacionadas

Resumen de funciones/responsabilidades clave:

1. Preparacion del plan anual de trabajo de construccion

2. Colaboracién con Programas/Operaciones de UNICEF y coordinacidon con contrapartes
gubernamentales

Preparacion de disefios y documentos técnicos

Apoyo al proceso de adquisiciones

5. Monitoreo de proyectos de construccion
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Preparacién del plan anual de trabajo de construccién

Apoyar la elaboracién del plan anual de trabajo para las actividades de construccién; determinar
prioridades/metas e indicadores de desempefio, y monitorear el avance del trabajo para asegurar que
los resultados se logren de acuerdo con el cronograma y los estdndares de desempefio.

Apoyar la preparacion y recopilacion de la informacién requerida para el plan anual de trabajo sobre
actividades regulares, proyectos en curso y otros en cartera.

Colaboracién con Programas de UNICEF y coordinacién con contrapartes gubernamentales
Brindar apoyo técnico en materia de gestion de proyectos de construccién a las secciones de
Programas/Operaciones; proporcionar informacion a Programas sobre actividades relacionadas con
construccion para incluirlas en su plan anual de trabajo.

Apoyar a las secciones de Programas/Operaciones mediante la participacion en propuestas de
proyectos de construccién, planificacion y preparacién de términos de referencia pertinentes.

Asistir a reuniones de cooperacién técnica; preparar presentaciones en PowerPoint sobre el avance de
los proyectos; realizar acciones de seguimiento relacionadas con la implementacion y el monitoreo de
los proyectos.

Proporcionar a las secciones de Programas/Operaciones informacidn sobre el avance de los proyectos;
emprender las acciones apropiadas para superar obstaculos técnicos y preparar informes sobre el
avance de los proyectos.

Preparacion de disefios y documentos técnicos

Elaborar el alcance de las obras de construccién con base en los requerimientos de
Programas/Operaciones, el presupuesto y las limitaciones del sitio; definir entregables y modalidad de
pago.

Aplicar las normas y estandares de UNICEF —incluidos criterios de espacios amigables para la nifiez,
accesibilidad, MOSS, MORSS, entre otros— a los proyectos de construccidn, teniendo en cuenta el
entorno local y los materiales disponibles; verificar si se requiere cumplimiento de estdndares de
construccion sostenible en coordinacién con la Unidad de Apoyo en Terreno de DFAM. En los casos que
sea necesario, incorporar a normatividad nacional para garantizar la sostenibilidad y el desarrollo de
acuerdo con las exigencias y requisitos del sector a nivel nacional.

Apoyar la revisién de documentos técnicos relacionados con construcciéon —planos de disefio,
especificaciones técnicas y presupuestos/cantidades de obra—; verificar que sean claros, completos y
acordes con las necesidades programaticas y de construccidn, asi como con los requisitos de
ecoeficiencia y accesibilidad; adelantar las acciones requeridas para que estos documentos técnicos
sean avalados por los ministerios pertinentes.

Hacer seguimiento con las firmas de disefio y las entidades gubernamentales para la obtencién de
todos los permisos requeridos para las actividades de construccién antes del inicio de las obras.

Apoyo al proceso de adquisiciones

Apoyar a la seccién de Suministros en la preparaciéon de solicitudes de LPA y presentaciones al CRC,
con documentos de soporte relacionados con actividades de construccion.

Actualizar periédicamente la lista corta de potenciales empresas constructoras y firmas de ingenieria
disponibles en el mercado local.

Preparar documentos de licitacién relacionados con obras de construccidn y servicios de ingenieria;
asistir a conferencias de oferentes y presentar los componentes técnicos de la licitacion; elaborar
respuestas a las preguntas técnicas planteadas por los oferentes durante el proceso de licitacion.
Apoyar a la seccidn de Suministros en la organizacién de conferencias de oferentes y visitas al sitio;
participar en la evaluacion de las propuestas técnicas recibidas y elaborar la recomendacion técnica; de
ser necesario, apoyar a la seccion de Suministros en el anélisis de las propuestas financieras.

Monitoreo de proyectos de construccién

Participar en la reunién de inicio de las obras de construccidén con la empresa constructora, la firma de
ingenierfa y las contrapartes gubernamentales pertinentes.

Realizar un monitoreo cercano de las actividades de construccién mediante visitas regulares al sitio y
reuniones técnicas periddicas, incluidas actividades de monitoreo conjunto con los servicios técnicos
gubernamentales pertinentes; hacer sequimiento al avance de cada actividad segun hitos y revisar




informes de supervision de obra para asegurar el cumplimiento de normas, estandares 'y
cronogramas; verificar la calidad y las medidas de salud y seguridad en terreno.

e Utilizar herramientas eficaces de monitoreo y supervisién para facilitar la evaluacién de la calidad de
las obras, el avance y el desempefio de las firmas de ingenieria y empresas constructoras durante toda
la duracion del proyecto.

o Certificar pagos/variaciones y compilar documentos de soporte; monitorear los gastos de construccion
y certificados de avance; preparar y mantener la tabla correspondiente para cada actividad de
construccion.

e Brindar apoyo al Administrador del Contrato de UNICEF en la gestién contractual, enmiendas,
variaciones, extensiones de plazo, aplicacién de dafios liquidados, entre otros; compilar y archivar
documentos del proyecto, actas, correspondencia, instrucciones, etc.

e Participar en la recepcidn parcial, sustancial y final de las obras, después de verificar la correccion de
todos los defectos durante el periodo de responsabilidad por defectos; preparar y emitir los
certificados pertinentes.

e Preparar la Evaluacién de Desempefio del Contrato; apoyar al Administrador del Contrato de UNICEF
en el cierre contractual en VISION; elaborar el informe final de terminacidn con las lecciones
aprendidas.

IV. Impacto de los resultados

La capacidad del/de la Oficial de Construccion para brindar apoyo al Oficial de WASH, para planificar y
monitorear exitosamente las actividades de construcciéon para Programas/Operaciones de UNICEF, e incidir
directamente en las metas programaticas y los resultados para la nifiez. Esto, a su vez, contribuye a mantenery
fortalecer la credibilidad de UNICEF como gestor eficaz y responsable de los fondos confiados a la organizacién,
y a reforzar suimagen como una organizacion competente para lograr resultados programaticos costo-efectivos
y sostenibles para la nifiez.

V. Valores y competencias requeridas de UNICEF (basado en el Marco actualizado)

i) Valores fundamentales

e Cuidado

e Respeto

e Integridad

e Confianza

e Rendicién de cuentas
e Sostenibilidad

e Imparcialidad

ii) Competencias basicas (para personal sin responsabilidades de supervisién) *

= Demuestra autoconciencia y conciencia ética (1)

= Trabaja colaborativamente con otras personas (1)
= Construye y mantiene alianzas (1)

= Innovay adopta el cambio (1)

= Piensay actla estratégicamente (1)

= Impulso para lograr resultados de impacto (1)

»= Gestiona la ambigledad y la complejidad (1)




VI. Habilidades

e Buenas habilidades analiticas y de negociacion;

o Capacidad para gestionar y monitorear el uso eficaz de los recursos;

e Capacidad para coordinar equipos de personal profesional y de apoyo que trabaja en proyectos de
construccion;

e Capacidad para trabajar en un entorno multicultural y establecer relaciones laborales armoniosas,
tanto dentro como fuera de la organizacién;

e Aprendizaje rapido, adaptacidn y respuesta al cambio, tolerancia a la ambigtiedad;

o Capacidad para contribuir a la formulacién de estrategias y politicas;

e Buen conocimiento de los dltimos avances y tecnologias en la industria de la construccion;

e Buena comprension de los ciclos de los proyectos de construccién, desde la evaluacidn de necesidades
programaticas, pasando por la planificacién, adquisiciones y contratacién, hasta el monitoreo de la
ejecucién de las obras y la evaluacién de los resultados del proyecto;

e Buenconocimientoy comprensiéon de los programas de UNICEF, los principios de contratacion publica,
los aspectos financieros y legales de los asuntos de construccion, la ética y la gestién de riesgos de
proyectos de construccién.

VII. Requisitos de contratacion

Educacion: e Se requiere titulo universitario en ingenieria civil, ingenieria de la

construccion, u otra area relacionada.

e Se valorara especializacion en gerencia o gestidon de proyectos de
construccion, agua y saneamiento basico, direccién de obras o gestién
de riesgos en proyectos de infraestructura.

Experiencia; e Serequiere un minimo de un (1) afio de experiencia pertinente, a nivel
nacional o internacional en monitoreo de proyectos, supervisién de
obras, aseguramiento de calidad y/u otros campos técnicos
directamente relacionados.

e Serequiere experiencia en proyectos de agua, saneamiento e higiene
en los entornos comunitarios, escolar e institucional

e Deseable experiencia en proyectos de infraestructura en los sectores
de desarrollo y humanitario.

e Deseable experiencia obras de infraestructura en contextos de
emergencia.

Requisitos de idioma: e Serequiere fluidez en idioma espafiol.

e Deseables conocimientos en idioma inglés a nivel intermedio o
superior.
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